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КРАСНОЯРСКИЙ КРАЙ

АДМИНИСТРАЦИЯ АЧИНСКОГО РАЙОНА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

16.08.2021                                                                                                                №  175-П
 Об утверждении административного регламента предоставления 
муниципальной услуги «Предоставление сведений, документов, материалов, содержащихся в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности»
В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации Ачинского района от 16.11.2011 № 877-П «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения муниципальных функций Администрацией Ачинского района и административных регламентов предоставления муниципальных услуг Администрацией Ачинского района и муниципальными учреждениями Ачинского района», руководствуясь статьями 16, 19, 34 Устава Ачинского района Красноярского края, ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление  сведений, документов, материалов, содержащихся в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности» согласно приложению.
2. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя Главы района Бердышева А.Л.
3. Постановление вступает в силу в день, следующий за днем его официального опубликования в газете «Уголок России».

Глава Ачинского района                                                                                      П.Я. Хохлов

Грибалева Ж.Н.
	
	Приложение

к постановлению администрации Ачинского района

от  16.08.2021  № 175-П


Административный регламент

предоставления муниципальной услуги «Предоставление  сведений, документов, материалов, содержащихся в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности»

1. Общие положения

1.1. Настоящий административный регламент предоставления администрацией Ачинского района муниципальной услуги «Предоставление  сведений, документов, материалов, содержащихся в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности» (далее – Административный регламент) определяет стандарт предоставления муниципальной услуги и порядок предоставления муниципальной услуги (далее – муниципальная услуга), а также устанавливает порядок взаимодействия администрации Ачинского района с заявителями в процессе предоставления муниципальной услуги.

1.2. Понятия, используемые в настоящем Административном регламенте, применяются в тех же значениях, которые определены в правилах ведения государственных информационных систем обеспечения градостроительной деятельности, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 13.03.2020 № 279 «Об информационном обеспечении градостроительной деятельности».

1.3. Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические и юридические лица, заинтересованные в получении сведений ГИСОГД, или их представители, действующие на основании доверенности, оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации (далее – Заявитель).

1.4. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги:

1.4.1. Информирование о правилах предоставления муниципальной услуги осуществляет главный специалист (архитектор) администрации Ачинского района:

Вторник, четверг - с 8.00 до 17.00, обеденный перерыв - с 12.00 до 13.00, по адресу: 662150, Красноярский край, г. Ачинск, ул. Свердлова, 17. 
Регистрация заявлений и документов, направленных по почте, в электронном виде осуществляются в администрации Ачинского района: 
понедельник - пятница - с 8.00 до 16.00, обеденный перерыв - с 12.00 до 13.00, по адресу: 662150, Красноярский край, г. Ачинск, ул. Свердлова, 17.
Телефоны в администрации Ачинского района: 8(39151) 60226 (приемная администрации), 8(39151) 60224 (специалисты), факс  8(39151) 60219.
1.4.2. При предоставлении муниципальной услуги в целях предоставления сведений, документов, материалов, содержащихся в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности, осуществляется взаимодействие со следующими  организациями и учреждениями:

Управление Росреестра по Красноярскому краю (далее по тексту – Управление Росреестра). Место нахождения: 660021, г. Красноярск, ул. Дубровинского, д. 114.

Краевое государственное бюджетное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее по тексту – КГБУ «МФЦ»).
Место нахождения:  662150, Красноярский край, г. Ачинск, мкр. 7, д. 28 Б.

Режим работы: 
понедельник, среда, пятница - с 09.00 до 19.00;

вторник, четверг – с 09.00 до 20.00;

суббота – с 8.00 до 17.00.
Телефон специалистов: 8 (39151) 54998.

1.4.3. В любое время с момента приема документов Заявитель имеет право на получение информации о ходе предоставления муниципальной услуги.

1.4.4. Информирование производится по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе:
- о справочных телефонах специалистов администрации Ачинского района;

- о порядке получения информации Заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги;

- о порядке, форме и месте размещения информации;

- о перечне документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

- о времени приема Заявителей и выдачи документов;

- об основаниях для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

Продолжительность консультирования уполномоченным должностным лицом администрации Ачинского района составляет не более 5 минут.

1.5. Административный регламент предоставления администрацией Ачинского района муниципальной услуги размещается на официальном сайте МО Ачинский район в сети Internet - http://ach-rajon.ru

Электронный адрес администрации: adm@ach-rajon.ru.

1.6. Информация о муниципальной услуге предоставляется при личном приеме Заявителей, в многофункциональном центре, с использованием средств телефонной связи, посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования, посредством размещения в сети Интернет на Едином портале государственных услуг и муниципальных услуг (функций) www.gosuslugi.ru.

1.7. Доступность информации и муниципальной услуги для лиц с ограниченными физическими возможностями в самостоятельном передвижении обеспечивается в соответствии с действующим законодательством о социальной защите инвалидов, в порядке и в сроки, установленные настоящим Административным регламентом, в том числе с выездом специалиста, отвечающего за предоставление услуги, к Заявителю на дом.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление  сведений, документов, материалов, содержащихся в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности» (далее – ГИСОГД, информационная система). 

2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Ачинского района. Ответственный исполнитель предоставления муниципальной услуги - главный специалист (архитектор) администрации Ачинского района (далее Специалист).

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача Заявителю сведений, документов, материалов из ГИСОГД либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной слуги.
2.4. По заявлениям, направленным до 01.01.2022 сведения, документы, материалы из ГИСОГД предоставляются в срок 10 рабочих дней со дня осуществления оплаты физическим или юридическим лицом.  за предоставление сведений, документов, материалов. После 01.01.2022, сведения, документы, материалы предоставляются в течение 5 рабочих дней со дня осуществления оплаты физическим или юридическим лицом.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

Градостроительный кодекс Российской Федерации;
Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-Ф3 «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральный закон от 27.07.2006  № 152-ФЗ «О персональных данных»;

Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Постановление Правительства Российской Федерации от 07.07.2011 № 553 «О порядке оформления и представления заявлений и иных документов, необходимых для предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, в форме электронных документов»;

Постановление Правительства Российской Федерации от 13.03.2020 № 279 «Об информационном обеспечении градостроительной деятельности»;
Устав Ачинского района Красноярского края.

2.6. Муниципальная услуга предоставляется на основании заявления. Форма заявления представлена в приложении 1 к настоящему Административному регламенту.

2.6.1. В заявлении указываются сведения:

1) фамилия, имя, отчество, место жительства Заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего личность Заявителя (для физического лица);

2) наименование и местонахождение Заявителя (для юридического лица), а также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в Едином государственном реестре юридических лиц;

3) реквизиты необходимых сведений, документов, материалов;
4) форма предоставления сведений, содержащихся в информационной системе;

5) способ получения результата муниципальной услуги – лично либо посредством почтового отправления либо в электронной форме;

6) кадастровый номер (номера), адрес земельного участка (участков) – для получения сведений в отношении земельного участка, сведения о местоположении которого внесены в Единый государственный реестр недвижимости (далее – ЕГРН);

7) адрес (адреса) объектов недвижимости – для получения сведений в отношении такого объекта;

8) сведения о границах территории, в отношении которой запрашиваются сведения, документы, материалы;

9) адрес электронной почты, на который уполномоченный специалист администрации Ачинского района направляет уведомление об оплате предоставления сведений, документов, материалов (в случае направления заявления в бумажной форме).

2.6.2. В случае отсутствия у Заявителя информации о кадастровом учете и адресе объекта, а также для получения сведений о развитии и застройке территории к заявлению прикладывается схема с указанием границ земельного участка, объекта недвижимости или иного объекта, перечень координат характерных точек этих границ в системе координат, установленной для ведения ЕГРН.
2.6.3. В случае направления заявления в бумажной форме такое заявление подписывается собственноручно Заявителем либо лицом, уполномоченным действовать от имени Заявителя (далее – уполномоченное лицо).

В случае если заявление направляется Заявителем или уполномоченным лицом в электронной форме, такое заявление подписывается простой электронной подписью Заявителя либо уполномоченного лица.

В случае, если заявление подписывается уполномоченным лицом обязательным приложением к такому заявлению являются документы, подтверждающие указанные полномочия такого лица
2.7. Заявление, а также приложенные документы могут быть представлены Заявителем:

- посредством почтового отправления в адрес администрации Ачинского района;
- в электронном виде через официальный сайт МО Ачинский район в информационно-телекоммуникационной сети Интернет http://ach-rajon.ru;
- в электронном виде через региональный портал государственных и муниципальных услуг Красноярского края www.gosuslugi.krskstate.ru;
- лично (через уполномоченного представителя) в КГУ «МФЦ».
2.8. Основания для отказа в приеме документов отсутствуют.

2.9. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

2.10. Основания отказа в предоставлении муниципальной услуги:

1) отсутствие в заявлении информации, указанной в пункте 2.6.1 настоящего Административного регламента;

2) отсутствие в приложении к заявлению документов, указанных в пункте 2.6.2 настоящего Административного регламента;

3) заявление не отвечает требованиям п. 2.6.3. настоящего административного регламента;

4) в случае если запрошенные сведения, документы, материалы в соответствии с законодательством Российской Федерации содержат информацию, доступ к которой ограничен, и Заявитель не имеет права доступа к ней;

5) по истечении 7 рабочих дней со дня направления Заявителю уведомления об оплате предоставления сведений, документов, материалов информация об осуществлении Заявителем оплаты предоставления сведений, документов, материалов у администрации Ачинского района отсутствует или оплата осуществлена не в полном объеме;

6) запрашиваемые сведения, документы, материалы отсутствуют в информационной системе на дату рассмотрения заявления.

2.11. Предоставление сведений, документов, материалов из ГИСОГД осуществляется за плату, за исключением случаев, если федеральными законами установлено, что указанные в заявлении сведения, документы, материалы предоставляются без взимания платы.
Размер платы за предоставление сведений, документов, материалов из ГИСОГД установлен постановлением Правительства Российской Федерации от 13.03.2020 № 279 «Об информационном обеспечении градостроительной деятельности». 

Оплата предоставления сведений, документов, материалов из ГИСОГД осуществляется Заявителем самостоятельно путем безналичного расчета. 

Плата зачисляется в бюджет Ачинского района.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.
2.13. Общее время приема и регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги не должно превышать 30 минут рабочего времени.
2.14. Требования к местам предоставления муниципальных услуг.

Помещения обозначаются соответствующими табличками с указанием номера кабинета, названия соответствующего структурного подразделения, фамилий, имен, отчеств, наименований должностей должностных лиц, предоставляющих муниципальные услуги.

В указанных помещениях размещаются стенды с информацией о порядке внесения изменений в разрешения на строительство.

Для ожидания приема Заявителям отводятся места, оснащенные стульями, столами для возможности оформления документов с наличием писчей бумаги, ручек, бланков документов.

В местах предоставления муниципальных услуг предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования и хранения верхней одежды.

Рабочее место должностного лица, предоставляющего муниципальные услуги, оборудуется телефоном, копировальным аппаратом, компьютером и другой оргтехникой.

2.15. Показателем, характеризующим доступность муниципальной услуги, является среднее время ожидания при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

Показателями, характеризующими качество муниципальной услуги, являются: 

- точность исполнения муниципальной услуги;

- профессиональная подготовка сотрудников, осуществляющих предоставление муниципальной услуги;

- высокая культура обслуживания Заявителей.

Количественными показателями качества муниципальной услуги являются:

- строгое соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

- количество обоснованных обжалований решений органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги.

2.16. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в КГБУ «МФЦ» и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

2.16.1. Для получения муниципальной услуги Заявителям предоставляется возможность представить заявление о предоставлении муниципальной услуги, в форме электронного документа:

- через Единый портал государственных и муниципальных услуг (http://www.gosuslugi.ru) путем заполнения специальной интерактивной формы (с предоставлением возможности автоматической идентификации (нумерации) обращений; использования личного кабинета для обеспечения однозначной и конфиденциальной доставки промежуточных сообщений и ответа Заявителю в электронном виде);

- через официальный сайт МО Ачинский район в информационно-телекоммуникационной сети Интернет http://ach-rajon.ru.

Для Заявителей обеспечивается возможность осуществлять с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг получение сведений о ходе выполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги.

2.16.2. КГБУ «МФЦ» осуществляет:

- информирование Заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги;

- прием заявления и прилагаемых документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- выдачу результата предоставления муниципальной услуги.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур (действий), требования к порядку

их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

3.1. Предоставление муниципальной услуги администрацией Ачинского района включает следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления;

- рассмотрение заявления;

- подготовка сведений, документов, материалов из ГИСОГД либо подготовка уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- выдача результата предоставления  муниципальной услуги;

3.2. Процедура: прием и регистрация заявления.

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления в  администрацию Ачинского района.

Заявление может быть подано Заявителем посредством личного обращения или его представителем в  администрацию Ачинского района или КГБУ «МФЦ», направлено по почте в электронном виде.

3.2.2. Специалист администрации Ачинского района, принявший заявление, передает принятое заявление в порядке делопроизводства на его регистрацию в день поступления.
Регистрация заявления осуществляется в системе документооборота администрации Ачинского района в день его поступления либо на следующий рабочий день (в случае его поступления после 16 часов текущего рабочего дня или в выходной (праздничный) день). 
3.2.3. После регистрации заявление, поступает для рассмотрения должностному лицу, уполномоченному на рассмотрение заявления и прилагаемых документов, (далее – главный специалист (архитектор) администрации Ачинского района, Специалист). 
3.2.4. Результатом административной процедуры является регистрация заявления в журнале регистрации входящей корреспонденции администрации Ачинского района и принятие Специалистом пакета документов для дальнейшей работы.
3.2.5. Срок выполнения административной процедуры составляет один рабочий день.
3.3. Процедура: рассмотрение заявления.

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является принятие Специалистом заявления и приложенных документов.

3.3.2. Специалист рассматривает заявление в течение 2 рабочих дней со дня регистрации и, исходя из количества запрашиваемых Заявителем сведений, документов, материалов, а также размеров платы за предоставление сведений, документов, материалов, определяет общий размер платы за предоставление запрашиваемых сведений, документов, материалов, согласовывает его с заместителем Главы района (лицом его замещающим) курирующем данное направление и фиксирует его на заявлении. 
3.3.3. В соответствии со способом получения информации о стоимости муниципальной услуги, указанным в заявлении, направляет Заявителю по адресу электронной почты, указанному в заявлении, и (или) в личный кабинет Заявителя на региональном портале государственных и муниципальных услуг Красноярского края, Сайте уведомление об оплате предоставления сведений, документов, материалов, в котором содержатся сведения об общем размере платы, расчете и сроках оплаты (с приложением в электронной форме документов (квитанции с реквизитами), необходимых для оплаты).
3.3.4. В случае отсутствия в информационной системе сведений, документов, материалов, в отношении которых поступило заявление, Специалист осуществляет сбор необходимых сведений, документов, материалов для их предоставления Заявителю с учетом сроков, установленных в пункте 2.4. настоящего Административного регламента.
3.3.5. В случае, если указанные в заявлении сведения, документы, материалы относятся к информации ограниченного доступа, уведомляет Заявителя способом, указанным в заявлении о порядке получения сведений, документов, материалов, с учетом требований о защите информации ограниченного доступа, предусмотренных законодательством Российской Федерации.
3.3.6. Результатом административной процедуры является направление Заявителю уведомления об оплате предоставления сведений, документов, материалов.
3.3.7. Срок выполнения административной процедуры составляет два рабочих дня.
3.4. Процедура: подготовка сведений, документов, материалов из ГИСОГД либо подготовка уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является направление Заявителю уведомления об оплате предоставления сведений, документов, материалов.
3.4.2. В случае если Заявителем запрашивается информация в отношении земельного участка с указанием кадастрового номера, Специалист осуществляет проверку содержащихся в ГИСОГД сведений по границе земельного участка на соответствие данным ЕГРН. 

В случае отсутствия сведений в ГИСОГД по данному участку или при наличии разночтений Специалист готовит и направляет в Росреестр межведомственный запрос о границах земельного участка.
3.4.3. Специалист рассматривает заявление и при отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.10 настоящего Административного регламента, осуществляет подготовку требуемых сведений, копий документов, материалов.
3.4.5. Специалист информирует МКУ «Центр обслуживания учреждений Ачинского района» о направлении уведомления об оплате предоставления сведений документов, материалов на расчетный счет администрации Ачинского района от конкретного Заявителя. МКУ «Центр обслуживания учреждений Ачинского района»  информирует Специалиста о поступлении денежных средств не позднее следующего рабочего дня.
3.4.6. Копии документов, материалов содержащихся в ГИСОГД, изготавливаются в двух экземплярах: для Заявителя – на бумажном носителе или в электронном виде согласно требованиям к форме предоставления копий документов, указанным в заявлении; для администрации Ачинского района – в электронном виде, которые хранятся в системе электронного документооборота главного специалиста (архитектора) администрации Ачинского района.
При отсутствии технической возможности подготовки копий документов на бумажном носителе с сохранением качества, масштаба или объема информации испрашиваемые документы изготавливаются в уменьшенном формате без сохранения исходного масштаба чертежа или карты, либо предоставляются в электронном виде. 

Копии документов нумеруются, прошиваются, заверяются в соответствии с требованиями делопроизводства.

Подготовленные копии документов передаются на подпись заместителю Главы района (лицу его замещающему), курирующему соответствующее направление деятельности администрации Ачинского района.
3.4.7. При наличии основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренного пунктом 2.10 настоящего Административного регламента, Специалист готовит уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа.

Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги подписывается заместителем Главы района (лицом его замещающем), курирующем соответствующее направление деятельности администрации Ачинского района и регистрируется в журнале исходящей корреспонденции администрации Ачинского района. 

3.4.8. Результатом административной процедуры является подписание заместителем Главы района (лицом его замещающем), курирующим соответствующее направление деятельности сведений, заверенных копий документов, материалов из ГИСОГД либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

3.4.9. Срок административной процедуры подготовки сведений документов, материалов из ГИСОГД составляет 9 рабочих дней.

3.5. Процедура: выдача результата предоставления  муниципальной услуги.

3.5.1 Основанием для начала административной процедуры является подписание сведений, заверенных копий документов, материалов из ГИСОГД либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.5.2. Специалист осуществляет выдачу результата предоставления муниципальной услуги способом, указанным в заявлении:
- в случае если заявление подано в электронной форме и Заявитель выбрал способ получения результата в электронной форме - в раздел "Личный кабинет" на региональном портале государственных и муниципальных услуг Красноярского края или на адрес электронной почты Заявителя, указанном в заявлении;
- в случае обращения Заявителя в КГБУ «МФЦ» Специалист передает результат предоставления муниципальной услуги в КГБУ «МФЦ» для выдачи  Заявителю;
3.5.3. Результатом административной процедуры является выдача подписанных сведений, заверенных копий документов, материалов из ГИСОГД либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

3.5.4. Срок выполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день.

3.6. Блок-схема выдачи сведений ГИСОГД приведена в приложении 2 к настоящему Административному регламенту.

3.7. Другие положения, характеризующие требования к предоставлению муниципальной услуги.
3.7.1. После выдачи результата предоставления Услуги ответственный исполнитель оформляет соответствующую запись в Реестре предоставления сведений, документов, материалов.

3.7.2. Если плата за предоставление сведений, документов, материалов внесена Заявителем в размере, превышающем общий размер платы, начисленной за предоставление сведений, документов, материалов, администрация Ачинского района по заявлению Заявителя в срок не позднее 3 месяцев со дня поступления такого заявления обеспечивает возврат излишне уплаченных средств. 

3.7.3. Если Заявителю было отказано в предоставлении сведений, документов, материалов по основанию, указанному в подпункте 3 пункта 2.9. настоящего Административного регламента, в связи с внесением платы за предоставление сведений, документов, материалов не в полном объеме, администрация Ачинского района  по заявлению Заявителя, в срок не позднее 3 месяцев со дня поступления такого заявления обеспечивает возврат уплаченных средств.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги проводится Главой Ачинского района в форме плановых проверок соблюдения и исполнения должностными лицами администрации Ачинского района, принимающими участие в реализации положений настоящего Административного регламент, а также в форме внеплановых проверок в случае обращения Заявителей. 

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги, или вопросы, связанные с исполнением той или иной административной процедуры. 

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений, рассмотрение обращений Заявителей, содержащих жалобы на действия или бездействие должностных лиц администрации Ачинского района, принятие решений и подготовку ответов на указанные обращения. По результатам проверок Глава Ачинского района дает указания по устранению выявленных нарушений и контролирует их исполнение, виновные лица, в случае выявления нарушений, привлекаются к ответственности в установленном законодательством Российской Федерации порядке.

4.3. Текущий контроль за соблюдением последовательности административных действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется заместителем Главы района, курирующим вопросы строительства.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами администрации Ачинского района, осуществляющими предоставление муниципальной услуги, положений настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации. 

4.4. Лицами, ответственными за предоставление муниципальной услуги, в ходе предоставления муниципальной услуги обеспечивается безопасность персональных данных при их обработке в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 № 153-ФЗ «О персональных данных».

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 

и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу

5.1. Заявители вправе обжаловать решения, принятые
в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействие) должностных лиц органа местного самоуправления, оказывающего муниципальную услугу, либо его структурного подразделения, муниципальных служащих в досудебном (внесудебном) порядке.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование представления Заявителем документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Красноярского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ Заявителю в приеме, документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Красноярского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

5) отказ Заявителю в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены Федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Красноярского края, муниципальными правовыми актами;

6) требование внесения Заявителем платы при предоставлении муниципальной услуги, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Красноярского края, муниципальными правовыми актами;

7) отказ  органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, либо нарушение установленного соответствующим Административным регламентом предоставления муниципальной услуги срока таких исправлений.

5.3. Основанием для начала процедуры рассмотрения досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления, муниципальной услуги, является подача Заявителем жалобы в администрацию Ачинского района.

5.4. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу.

5.5. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого краевого портала «Красноярский край», федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», а также может быть принята при личном приеме Заявителя.

5.6. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства Заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения Заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ Заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации Ачинского района, должностного лица администрации Ачинского района, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), либо их копии, подтверждающие доводы Заявителя. 

5.7. Поступившая жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у Заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.8. Результатом рассмотрения жалобы является одно из следующих решений:

1) удовлетворение жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата Заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Красноярского края;

2) отказ в удовлетворении жалобы.

5.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.8 настоящего Административного регламента, Заявителю в письменной форме и по желанию Заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.10. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в уполномоченные органы.

5.11. Заявители имеют право обратиться в администрацию Ачинского района за получением информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.12. Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.

5.13. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего в суд общей юрисдикции в порядке и сроки, установленные законодательством Российской Федерации.

5.14. Результатом досудебного (внесудебного) обжалования является направление Заявителю мотивированного ответа о результатах рассмотрения жалобы не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме и по желанию Заявителя в электронной форме.

	
	Приложение № 1 

к административному регламенту предоставления администрацией Ачинского района муниципальной услуги «Предоставление  сведений, документов, материалов, содержащихся в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности» 


кому:               Администрация Ачинского района 

Красноярского края
от кого: 

(фамилия, имя, отчество физического лица, паспорт, 

наименование юридического лица – застройщика, ИНН; 

место нахождения и почтовый адрес;

телефон)

Заявление 

1. Прошу предоставить сведения из государственной информационной системы обеспечения градостроительной деятельности (далее – ГИСОГД):

· о земельном участке: 

кадастровый номер:__________________________________________________________

адрес (местоположение):________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
площадь:____________________

· об объекте недвижимости: 

кадастровый номер:__________________________________________________________

адрес (местоположение):______________________________________________________
_____________________________________________________________________________
· о территории, границы которой указаны на схеме, имеют описание в координатах (нужное подчеркнуть), из следующих разделов ГИСОГД (указать раздел ГИСОГД, сведения из которого запрашиваются, и сведения, которые запрашиваются):

	
	
	Наименование раздела
	Сведения, документы, материалы, размещаемые 
в разделах информационной системы

	
	
	1. Документы территориального планирования Российской Федерации
	документы территориального планирования Российской Федерации, нормативные правовые акты, которыми утверждены документы территориального планирования Российской Федерации, и (или) нормативные правовые акты, которыми внесены изменения в такие документы

	
	
	2. Документы территориального планирования двух и более субъектов Российской Федерации, документы территориального планирования субъектов Российской Федерации
	документы территориального планирования двух и более субъектов Российской Федерации, нормативные правовые акты, которыми утверждены документы территориального планирования двух и более субъектов Российской Федерации, и (или) нормативные правовые акты, которыми внесены изменения в такие документы; документы территориального планирования субъекта Российской Федерации, нормативные правовые акты, которыми утверждены документы территориального планирования субъекта Российской Федерации, и (или) нормативные правовые акты, которыми внесены изменения в такие документы

	
	
	3. Документы территориального планирования муниципальных образований
	документы территориального планирования муниципальных образований, нормативные правовые акты, которыми утверждены документы территориального планирования муниципальных образований, и (или) нормативные правовые акты, которыми внесены изменения в такие документы

	
	
	4. Нормативы градостроительного проектирования
	нормативы градостроительного проектирования, нормативные правовые акты, которыми утверждены нормативы градостроительного проектирования, и (или) нормативные правовые акты, которыми внесены изменения в такие документы

	
	
	5. Градостроительное зонирование
	правила землепользования и застройки территорий, нормативные правовые акты, которыми утверждены правила землепользования и застройки территорий, и (или) нормативные правовые акты, которыми внесены изменения в такие документы

	
	
	6. Правила благоустройства территории
	правила благоустройства территории, нормативные правовые акты, которыми утверждены правила благоустройства территории, и (или) нормативные правовые акты, которыми внесены изменения в такие документы; закон субъекта Российской Федерации, которым утвержден порядок определения границ прилегающих территорий

	
	
	7. Планировка территории
	документация по планировке территории, ненормативные правовые акты, которыми утверждена документация по планировке территории, и (или) ненормативные правовые акты, которыми внесены изменения в такую документацию; нормативные правовые акты, которыми утверждены порядок подготовки документации по планировке территории, порядок принятия решения об утверждении документации по планировке территории, порядок внесения изменений в такую документацию, порядок отмены такой документации или ее отдельных частей, порядок признания отдельных частей такой документации не подлежащими применению

	
	
	8. Инженерные изыскания
	материалы и результаты инженерных изысканий

	
	
	9. Искусственные земельные участки
	сведения, документы, материалы в отношении искусственных земельных участков, в том числе разрешение на создание искусственного земельного участка, разрешение на проведение работ по созданию искусственного земельного участка, разрешение на ввод искусственно созданного земельного участка в эксплуатацию

	
	
	10. Зоны с особыми условиями использования территории
	сведения, документы, материалы о границах зон с особыми условиями использования территорий и об их характеристиках, в том числе сведения об ограничениях использования земельных участков и (или) объектов капитального строительства в границах таких зон, в том числе нормативные правовые акты об установлении, изменении, прекращении существования зон с особыми условиями использования территории; иные сведения, документы, материалы

	
	
	11. План наземных и подземных коммуникаций
	сведения, документы, материалы, содержащие информацию о местоположении существующих и проектируемых сетей инженерно-технического обеспечения, электрических сетей, сетей связи, в том числе на основании данных, содержащихся в Едином государственном реестре недвижимости, едином государственном реестре заключений

	
	
	12. Резервирование земель и изъятие земельных участков
	решения о резервировании земель или решения об изъятии земельных участков для государственных и муниципальных нужд

	
	
	13. Дела о застроенных или подлежащих застройке земельных участках
	сведения, документы, материалы дел о застроенных и (или) подлежащих застройке земельных участках; разрешение на использование земель; нормативные правовые акты о присвоении, изменении и аннулировании адресов объектов недвижимости

	
	
	14. Программы реализации документов территориального планирования
	программы, которыми предусмотрены мероприятия по реализации документов территориального планирования, нормативные правовые акты, которыми утверждены такие программы, и (или) нормативные правовые акты, которыми внесены изменения в такие программы;

инвестиционные программы субъектов естественных монополий;

инвестиционные программы организаций коммунального комплекса;

программы комплексного развития транспортной инфраструктуры;

программы комплексного развития социальной инфраструктуры;

программы комплексного развития систем коммунальной инфраструктуры

	
	
	15. Особо охраняемые природные территории
	сведения, документы, материалы об особо охраняемых природных территориях, положения об особо охраняемых природных территориях, нормативные правовые акты, которыми утверждены положения об особо охраняемых природных территориях, и (или) нормативные правовые акты, которыми внесены изменения в такие положения

	
	
	16. Лесничества
	сведения, документы, материалы в отношении лесничеств, в том числе лесохозяйственные регламенты, проекты освоения лесов, проектная документация лесных участков

	
	
	17. Информационные модели объектов капитального строительства
	информационные модели объектов капитального строительства

	
	
	18. Иные сведения, документы, материалы
	Сведения, документы, материалы, не размещенные в иных разделах информационной системы


2. 
Способ предоставления сведений и количество экземпляров:

	№ п/п
	Наименование документа
	Количество
	Форма предоставления 
(на бумажном 

носителе, 
в электронном виде*) 

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	



Я, ____________________________________________________________________





(фамилия, имя и отчество полностью)

предупрежден(а) о возможном отказе в предоставлении услуги. Все представленные мною данные достоверны.

Информацию о стоимости услуги прошу:

· направить по электронной почте ________________________________________;

(указать адрес электронной почты)

· направить в электронной форме.

Результат предоставления муниципальной услуги прошу предоставить:

	
	
	Лично

	
	
	Почтовым отправлением по адресу:
	

	
	
	В электронной форме (в случае подачи заявления в электронной форме)

	
	
	Выдать через МФЦ по адресу:

(в случае подачи заявления в МФЦ)
	


                                                                                                               _____________________

(подпись)


	
	Приложение № 2 

к административному регламенту предоставления администрацией Ачинского района муниципальной услуги «Предоставление  сведений, документов, материалов, содержащихся в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности» 


Блок-схема 

последовательности исполнения административных процедур 

предоставления муниципальной услуги  «Предоставление сведений, документов, материалов, содержащихся в государственных 

информационных системах обеспечения 

градостроительной деятельности»












Прием заявления и прилагаемых к нему документов





Регистрация запроса (1 день)





Рассмотрение запроса (2 рабочих дня)





Направление уведомления об оплате





Подготовка уведомления 


об отказе в предоставлении 


муниципальной услуги 


(9 рабочих дней)








Подготовка сведений, документов, материалов из ГИСОГД 


(9 рабочих дней)





Выдача заявителю результата 


предоставления муниципальной услуги» (1 день)











