[image: C:\Users\73B5~1\AppData\Local\Temp\~tmw0\2c3c5a79.tmp\img00001.PNG]
 
КРАСНОЯРСКИЙ КРАЙ
АДМИНИСТРАЦИЯ АЧИНСКОГО РАЙОНА
 
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

 
   12.07.2021                                                                                                               № 155-П
 
 
[bookmark: _GoBack]Об утверждении административного регламентапредоставления муниципальной услуги
«Принятие решения об утверждении документации по планировке территории, 
внесению изменений в документацию по планировке территории»
 

 	В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 17.12.2009 № 1993-р «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, представляемых в электронном виде», постановлением администрации Ачинского района от 16.11.2011 № 877-П «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения муниципальных функций Администрацией Ачинского района и административных регламентов предоставления муниципальных услуг Администрацией Ачинского района и муниципальными учреждениями Ачинского района», руководствуясь статьями 16, 19, 34 Устава Ачинского района, Красноярского края, ПОСТАНОВЛЯЮ: 

1. Утвердить административный регламент предоставления администрацией Ачинского района муниципальной услуги «Принятие решения об утверждении документации по планировке территории, внесению изменений в документацию по планировке территории», согласно приложению.
2. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя Главы района Бердышева А.Л.
3. Постановление вступает в силу в день, следующий за днем его официального опубликования в газете «Уголок России».
 
 
Глава Ачинского района                                                                                            П.Я. Хохлов
 

Грибалева Ж.Н.



Приложение
к постановлению администрации Ачинского района
от 12.07.2021 № 155-П


Административный регламент
предоставления муниципальной услуги «Принятие решения об утверждении документации по планировке территории, внесению изменений
в документацию по планировке территории»


1. Общие положения
 
1.1. Настоящий административный регламент предоставления администрацией Ачинского района муниципальной услуги «Принятие решения об утверждении документации по планировке территории, внесению изменений в документацию по планировке территории» (далее – Административный регламент) определяет стандарт и порядок предоставления муниципальной услуги по принятию решения об утверждении документации по планировке территории, внесению изменений в утверждённую документацию по планировке территории.
Порядок предоставления муниципальной услуги устанавливается в отношении принятия решений об утверждении проектов планировки территории и (или) проектов межевания территории. Порядок предоставления муниципальной услуги распространяется также в отношении принятия решений об утверждении проектов внесения изменений в утвержденные проекты планировки территории и (или) проекты межевания территории.
Внесение изменений в утвержденную документацию по планировке территории допускается путем утверждения ее отдельных частей с соблюдением требований об обязательном опубликовании такой документации в порядке, установленном законодательством. При внесении изменений в утвержденную документацию по планировке территории согласование документации по планировке территории осуществляется применительно к утверждаемым частям.
1.2. Услуга предоставляется администрацией Ачинского района на основании обращений физических или юридических лиц об утверждении документации по планировке территории (далее – Заявитель).
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги:
1.3.1. Прием Заявителей для подачи заявлений, регистрация заявлений и документов, направленных Заявителем по почте, осуществляются в администрации Ачинского района:
Вторник, четверг - с 8.00 до 17.00, обеденный перерыв - с 12.00 до 13.00, по адресу: 662150, Красноярский край, г. Ачинск, ул. Свердлова, 17.
При предоставлении муниципальной услуги для проверки сведений, предоставляемых заявителями, осуществляется взаимодействие со следующими организациями и учреждениями:
Управление Росреестра по Красноярскому краю (далее по тексту – Управление Росреестра). Место нахождения: 660021, г. Красноярск, ул. Дубровинского, д. 114.
Краевое государственное бюджетное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее по тексту – КГБУ «МФЦ»).
Место нахождения: 662150, Красноярский край, г. Ачинск, мкр. 7, д. 28 Б.
Режим работы: 
понедельник, среда, пятница - с 09.00 до 19.00;
вторник, четверг – с 09.00 до 20.00;
суббота – с 8.00 до 17.00.
Телефон специалистов: 8 (39151) 54998.
1.3.2. Телефоны в администрации Ачинского района: 8(39151) 60226 (приемная администрации), 8(39151) 60224 (специалисты), факс 8(39151) 60219.
1.3.3. Административный регламент предоставления администрацией Ачинского района муниципальной услуги размещается на официальном сайте МО Ачинский район в сети Internet - http://ach-rajon.ru.
Электронный адрес администрации: adm@ach-rajon.ru.
1.3.4. Информирование о предоставлении муниципальной услуги в администрации Ачинского района осуществляется главным специалистом (архитектором) администрации Ачинского района.
1.3.5. Информация о муниципальной услуге предоставляется при личном приеме Заявителей, в многофункциональном центре, с использованием средств телефонной связи, посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования, посредством размещения в сети Интернет на Едином портале государственных услуг и муниципальных услуг (функций) www.gosuslugi.ru.
1.3.6. Индивидуальное консультирование производится в устной и письменной форме. Консультации предоставляются по следующим вопросам: 
- перечень документов необходимых для предоставления муниципальной услуги; - требования к документам, прилагаемым к заявлению; 
- время приема и выдачи документов; 
- сроки исполнения муниципальной услуги; - порядок обжалования действий (бездействия) и решений, принимаемых в ходе исполнения муниципальной услуги.
 
 
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
 
2.1. Наименование муниципальной услуги: «Принятие решения об утверждении документации по планировке территории, внесению изменений в документацию по планировке территории». 
2.1.1. Услуга предоставляется в случае, если документация по планировке территории разработана в отношении территории полностью расположенной в границах Ачинского района.
2.1.2. Услуга предоставляется в случае, если данная услуга не отнесена к компетенции федеральных или государственных органов.
2.2. Услуга предоставляется администрацией Ачинского района. Ответственный исполнитель предоставления услуги - главный специалист (архитектор) администрации Ачинского района.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги являются: 
- принятие администрацией Ачинского района распоряжения об утверждении документации по планировке территории, внесении изменений в документацию по планировке территории;
- принятие администрацией Ачинского района распоряжения об отклонении такой документации, изменений в документацию по планировке территории и направлении их на доработку;
- мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет шесть месяцев со дня регистрации заявления.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
Градостроительный кодекс Российской Федерации;
Земельный кодекс Российской Федерации;
Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-Ф3 «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
Федеральный закон от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;
Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;
Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
Постановление Правительства Российской Федерации от 31.03.2017 № 402 «Об утверждении Правил выполнения инженерных изысканий, необходимых для подготовки документации по планировке территории, перечня видов инженерных изысканий, необходимых для подготовки документации по планировке территории, и о  внесении изменений в постановление Правительства Российской Федерации от 19.01.2006 № 20»;
Устав Ачинского района Красноярского края;
Решение Ачинского районного Совета депутатов от 20.12.2018 № 27-259Р «Об утверждении Положения об организации и проведении публичных слушаний по проектам в области градостроительной деятельности в муниципальном образовании Ачинский район».
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги:
1) Заявление заполненное по форме, прилагаемой к настоящему Административному регламенту (приложение № 1).
2) Копия документа, удостоверяющего личность Заявителя (в случае обращения физического лица).
3) Копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического лица либо юридического лица, если с заявлением обращается представитель Заявителя.
4) Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, выданная не ранее чем за один месяц до даты подачи заявления (для юридических лиц).
5) Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, выданная не ранее чем за один месяц до даты подачи заявления (для индивидуальных предпринимателей). 
6) Документация по планировке территории, выполненная всоответствии с техническим заданием, представленная в векторном виде в формате MID/MIF, в формате TIFF/JPG с привязкой Tab к системе координат, используемой для ведения государственного кадастра недвижимости, в формате XML-схем, используемых для формирования документов при осуществлении информационного взаимодействия при ведении государственного кадастра недвижимости, размещенных на официальном сайте Росреестра в информационно–телекоммуникационной сети Интернет в соответствии с приказом Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии от 01.08.2014 № П/369 «О реализации информационного взаимодействия при ведении государственного кадастра недвижимости в электронном виде» (далее – Требования к электронному виду документов);
7) документы, подтверждающие основания для принятия решения о подготовке документации по планировке территории самостоятельно лицами, указанными в пункте 1.1 части 1 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации. 
8) документы, подтверждающие согласование органом местного самоуправления документации по планировке территории:
- предусматривающей размещение объектов местного значения, для размещения которых допускается изъятие земельных участков для муниципальных нужд, за исключением случая, предусмотренного частью 22 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации; 
-  подготовленной в случае, если в связи с планируемым строительством, реконструкцией линейного объекта местного значения в соответствии с утвержденным проектом планировки территории необходима реконструкция существующих линейного объекта или линейных объектов, в связи с планируемым строительством, реконструкцией линейного объекта местного значения.
2.7. Документы, перечисленные в подпунктах 5, 6 настоящего пункта Административного регламента, запрашиваются администрацией Ачинского района самостоятельно в порядке межведомственного информационного взаимодействия. 
Документы, перечисленные в подпунктах 7, 8 настоящего пункта Административного регламента являются документами внутриведомственного взаимодействия администрации Ачинского района и не являются обязательными для предоставления Заявителем.
Заявитель вправе представить указанные документы по собственной инициативе. Непредставление Заявителем указанных документов не является основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.8. Запрещается требовать от заявителя:
- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный решением Ачинского районного Совета депутатов;
- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления, предоставляющих муниципальную услугу и (или) подведомственных органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.
2.9. Основанием для отказа в приеме документов является:
- выявление неподлинной электронной подписи в электронных документах;
- текст документа написан неразборчиво, без указания фамилии, имени, отчества физического лица, без указания реквизитов юридического лица; 
- в документах имеются подчистки, подписки, зачеркнутые слова и, иные не оговоренные, исправления. 
В случае отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, заявителю предлагается устранить выявленные недостатки и повторно подать документы лично или в электронном виде посредством информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети Интернет, включая Единый портал государственных и муниципальных услуг
2.10. Основания для приостановки предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
2.11. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги является: 
1) Отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего Административного регламента.
2) Несоответствие представленной документации по планировке территории требованиям к составу и содержанию проекта планировки и (или) проекта межевания территории, установленным статьями 42, 43 Градостроительного кодекса Российской Федерации.
3) Несоответствие представленной документации по планировке территории требованиям, установленным частью 10 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации. 
4) Отсутствие согласований, предусмотренных частями 12.4, 12.12 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации.
Отказ об утверждении документации по планировке территории, внесении изменений в документацию по планировке территории, отклонении документации по планировке территории, изменений в документацию по планировке территории и направлении их на доработку может быть оспорен в судебном порядке.
2.12. Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания платы.
2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.
2.14. Общее время приема и регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги не должно превышать 30 минут рабочего времени.
2.15. Требования к местам предоставления муниципальных услуг.
Помещения обозначаются соответствующими табличками с указанием номера кабинета, названия соответствующего структурного подразделения, фамилий, имен, отчеств, наименований должностей должностных лиц, предоставляющих муниципальные услуги.
Для ожидания приема заявителям отводятся места, оснащенные стульями, столами для возможности оформления документов с наличием бумаги, ручек, бланков документов.
В местах предоставления муниципальных услуг предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования и хранения верхней одежды.
Рабочее место должностного лица, предоставляющего муниципальные услуги, оборудуется телефоном, копировальным аппаратом, компьютером и другой оргтехникой.
2.16. Показатели доступности муниципальной услуги:
- информация о предоставлении услуги публикуется на официальном сайте МО Ачинский район в информационно-телекоммуникационной сети Интернет http://ach-rajon.ruи Едином краевом портале государственных и муниципальных услуг, сайт: https://www.gosuslugi.krskstate.ru/. ;
- наличие информации о графике работы специалистов по предоставлению муниципальной услуги на официальном сайте администрации Ачинского района, в местах оказания муниципальной услуги на информационных стендах; 
- срок оказания муниципальной услуги – не более шести месяцев; 
- муниципальная услуга оказывается бесплатно.
2.17. Показатели качества муниципальной услуги: 
- соответствие требованиям административного регламента; 
- точность исполнения муниципальной услуги, соблюдение сроков; 
- количество обоснованных жалоб;
- высокая культура обслуживания заявителей.
2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в КГБУ «МФЦ» и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
Для получения муниципальной услуги заявителям предоставляется возможность представить заявление о предоставлении муниципальной услуги или уведомление о переходе прав на земельный участок и документы (содержащиеся в них сведения), необходимые для предоставления муниципальной услуги, в форме электронного документа:
- через Единый портал государственных и муниципальных услуг (http://www.gosuslugi.ru) путем заполнения специальной интерактивной формы (с предоставлением возможности автоматической идентификации (нумерации) обращений; использования личного кабинета для обеспечения однозначной и конфиденциальной доставки промежуточных сообщений и ответа заявителю в электронном виде);
- через официальный сайт МО Ачинский район в информационно-телекоммуникационной сети Интернет http://ach-rajon.ru.
Заявителям обеспечивается возможность получения информации о предоставляемой муниципальной услуге на официальном сайте Ачинского района и на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).
Для заявителей обеспечивается возможность осуществлять с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг получение сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги.
В случае обращения заявителя в КГБУ «МФЦ», документы на предоставление муниципальной услуги направляются в администрацию Ачинского района в порядке, предусмотренном соглашением, заключенным между КГБУ «МФЦ» и администрацией Ачинского района.
 
 
3. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур (действий), требования к порядку
их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме
 
3.1. Предоставление муниципальной услуги администрацией Ачинского района включает следующие административные процедуры:
- прием и регистрация заявления и представленных документов;
- проверка документации по планировке территории, изменений в документацию по планировке территории; 
- подготовка и проведение публичных слушаний;
- подготовка проекта постановления администрации Ачинского района об утверждении документации по планировке территории, внесении изменений в документацию по планировке территории, отклонении документации по планировке территории, изменений в документацию по планировке территории и о направлении их на доработку;
- направление уведомления об издании постановления администрации Ачинского района об утверждении документации по планировке территории, внесении изменений в документацию по планировке территории, отклонении документации по планировке территории, изменений в документацию по планировке территории и о направлении их на доработку, либо письменного отказа в предоставлении муниципальной услуги.
3.2. Процедура: прием и регистрация заявления и представленных документов.
3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления с приложенными документами в администрацию Ачинского района.
Заявление и документы, являющиеся основанием для предоставления муниципальной услуги, могут быть поданы Заявителем посредством личного обращения или его представителем в администрацию Ачинского района или КГБУ «МФЦ», направлены по почте заказным письмом (бандеролью) с описью вложения или в электронном виде.
3.2.2. Специалист администрации Ачинского района, принявший заявление, проверяет заявление и предоставленные документы. В случае отсутствия оснований, указанных в пункте 2.9. настоящего Административного регламента, передает принятое заявление в порядке делопроизводства на его регистрацию в день поступления.
В случае подачи заявления и документов в электронной форме, ответственный исполнитель проводит проверку подлинности усиленной квалифицированной электронной подписи, которой подписано заявление и прилагаемые к нему документы. 
В случае выявления недостоверной (неподлинной) усиленной квалифицированной электронной подписи или выявлении оснований, указанных в пункте 2.9. настоящего Административного регламента, ответственный исполнитель в течение одного дня готовит письмо-уведомление об отказе в приеме документов. Письмо-уведомление подписывается Главой Ачинского района (лицом, его замещающим).
Регистрация заявления с пакетом документов осуществляется в администрации Ачинского района в течение одного рабочего дня. В случае поступления заявления по почте или посредством электронной почты - не позднее окончания рабочего дня, в течение которого заявление было получено.
3.2.3. После регистрации заявление и документы, поступают для рассмотрения должностному лицу, уполномоченному на рассмотрение заявления и прилагаемых документов (далее - главному специалисту (архитектору) администрации Ачинского района, Специалисту). 
3.2.4. После получения заявления Специалист несет персональную ответственность за сохранность документов вплоть до окончания процедуры предоставления муниципальной услуги.
3.2.5. Результатом административной процедуры является регистрация заявления в журнале регистрации входящей корреспонденции администрации Ачинского района и принятие Специалистом пакета документов для дальнейшей работы.
3.3. Процедура: проверка документации по планировке территории, изменений в документацию по планировке территории.
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является принятие Специалистом подготовленной документации по планировке территории с заявлением.
3.3.2. Специалист после получения заявления и представленных документов проверяет заявление и документы на соответствие требованиям, указанным в пунктах 2.6, 2.11 настоящего Административного регламента.
3.3.3. При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной слуги, установленных в подпунктах 1, 2 пункта 2.11. настоящего Административного регламента, Специалист готовит письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги. Письмо подписывается Главой Ачинского района (лицом, его замещающим).
3.3.4. В случае отсутствия документов, перечисленных в подпунктах 4, 5, 8 пункта 2.6. настоящего Административного регламента, Специалист в течение трех дней с даты поступления заявления запрашивает их в ИФНС, государственных органах, органах местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях в порядке межведомственного информационного взаимодействия.
3.3.5. В случае если документация по планировке территории, проект внесения изменений в документацию по планировке территории не соответствуют требованиям, установленным частью 10 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации, Специалист осуществляет подготовку решения об отклонении документации по планировке, проекта внесенияизменений в документацию по планировке территории и о направлении их на доработку в форме письма. Письмо подписывается Главой Ачинского района (лицом, его замещающим).
После доработки документации по планировке территории Заявитель вправе направить документацию по планировке в администрацию Ачинского района для проверки.
3.3.6. В случае если документация по планировке территории соответствует требованиям, установленным частью 10 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации главный специалист (архитектор) администрации Ачинского района готовит заключение о соответствии документации установленным требованиям;
3.3.7. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 20 рабочих дней с даты поступления заявления Специалисту; 
3.3.8. Результатом административной процедуры является заключение о соответствии документации по планировке территории, проекта внесения изменений в документацию по планировке территории требованиям, установленным частью 10 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации, либо решение об отклонении документации по планировке территории, проекта внесения изменений в документацию по планировке территории и направлении их на доработку.
3.4. Процедура: подготовка и проведение публичных слушаний.
3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является заключение Специалиста о соответствии документации требованиям, установленным частью 10 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации. 
3.4.2. Специалист осуществляет разработку проекта постановления Главы Ачинского района о назначении публичных слушаний и сопровождает его согласование в структурных подразделениях администрации Ачинского района.
Срок принятия постановления о назначении публичных слушаний составляет 10 дней после подготовки заключения о соответствии документации по планировке территории требованиям, установленным частью 10 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации.
3.4.3. В случае внесения изменений в проект планировки территории и (или) проект межевания территории путем утверждения их отдельных частей публичные слушания проводятся применительно к таким утверждаемым частям. 
3.4.4. В случае если публичные слушания по проекту планировки территории и проекту межевания территории в соответствии с частью 5.1 статьи 46 Градостроительного кодекса Российской Федерации не проводятся, Специалист осуществляет подготовку проекта постановления администрации Ачинского района об утверждении документации по планировке территории в порядке, установленном пунктом 3.5. настоящего Административного регламента; 
3.4.5. Порядок организации и проведения публичных слушаний по проектам планировки, межевания территории определен решением Ачинского районного Совета депутатов Красноярского края от 20.12.2018 № 27-259Р «Об утверждении Положения об организации и проведении публичных слушаний по проектам в области градостроительной деятельности в муниципальном образовании Ачинский район». 
3.4.6. Результатом административной процедуры является заключение о результатах публичных слушаний, опубликованное в газете «Уголок России» и размещенное на официальном сайте Ачинского района. 
3.4.7. Срок выполнения административной процедуры составляет не более четырех месяцев с даты подписания заключения о соответствии документации требованиям, установленным частью 10 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации.
3.5. Процедура: подготовка проекта постановления администрации Ачинского района об утверждении документации по планировке территории, внесении изменений в документацию по планировке территории, отклонении документации по планировке территории, изменений в документацию по планировке территории и о направлении их на доработку.
3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является опубликование заключения о результатах публичных слушаний.
3.5.2. Документация по планировке территории, изменения в документацию по планировке территории с обязательным приложением протокола публичных слушаний, заключения о результатах публичных слушаний после опубликования заключения о результатах публичных слушаний направляется Главе Ачинского района.
С учетом протокола публичных слушаний по проекту планировки территории, проекту межевания территории и заключения о результатах публичных слушаний, Главой Ачинского района принимается решение об утверждении документации по планировке территории, внесении изменений в документацию по планировке территории или отклонении документации по планировке территории, отклонении изменений в документацию по планировке территории и направлении их на доработку (далее - Постановление).
3.5.3. Специалист осуществляет разработку проекта Постановление и сопровождает его согласование в структурных подразделениях администрации Ачинского района.
В случае принятия Постановления об отклонении документации по планировке территории, в проекте Постановления указываются основания направления документации по планировке на доработку и срок, в течение которого Заявителю необходимо обеспечить доработку проекта документации по планировке.
3.5.4. Постановление подписывается Главой Ачинского района (лицом, его замещающим). Регистрация Постановления производится в порядке делопроизводства в журнале регистрации постановлений администрации Ачинского района уполномоченным специалистом.
3.5.5. Срок административной процедуры составляет не более 20 рабочих дней с даты опубликования заключения о результатах публичных слушаний.
В случае, если в соответствии с частью 5.1 статьи 46 Градостроительного кодекса Российской Федерации публичные слушания не проводятся, Постановление принимается в срок, указанный в части 4 статьи 46 Градостроительного кодекса Российской Федерации.
3.5.6. Результатом административной процедуры является подписание и регистрация Постановления.
3.6. Процедура: направление уведомления об издании Постановления администрации Ачинского района об утверждении документации по планировке территории, внесении изменений в документацию по планировке территории, отклонении документации по планировке территории, изменений в документацию по планировке территории и о направлении их на доработку, либо письменного отказа в предоставлении муниципальной услуги.
3.6.1. Основанием для начала административной процедуры является издание Постановлениялибо письменного отказа в предоставлении муниципальной услуги.
3.6.2. Вручение заверенной копии распоряжения либо письменного отказа в предоставлении муниципальной услуги, заявителю, либо его представителю, либо представителю КГБУ «МФЦ» осуществляется лично у исполнителя под роспись. 
Уведомление об издании Постановления либо письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги, направляется почтовым направлением либо в форме электронного документа, подписанного электронной подписью, в случае, если это указано в заявлении. Уведомление подписывается Главой Ачинского района (лицом его замещающим).
3.6.3. В случае принятия Постановления администрации Ачинского района об отклонении документации по планировке территории и о направлении ее на доработку Специалист возвращает документацию Заявителю для доработки одновременно с вручением копии Постановления. 
3.6.4. Срок выполнения административной процедуры составляет не более трех рабочих дней с даты изданияПостановления либо с даты подписания письменного отказа в предоставлении муниципальной услуги.
3.7. Блок-схема последовательности административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги приведена в приложении 2 к настоящему Административному регламенту.
3.8. Другие положения, характеризующие требования к предоставлению муниципальной услуги.
3.8.1. Утвержденная документация по планировке территории подлежит опубликованию в порядке, установленном для официального опубликования муниципальных правовых актов, иной официальной информации, в течение семи дней с даты утверждения указанной документации и размещается на Сайте Ачинского района.
3.8.2. Копия Постановления и утвержденный проект размещается в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности.
3.8.3. Утвержденная документация по планировке территории хранится у главного специалиста (архитектора) администрации Ачинского района.
 
 
4. Формы контроля за исполнением административного регламента
 
4.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги проводится Главой Ачинского района в форме плановых проверок соблюдения и исполнения должностными лицами администрации Ачинского района, принимающими участие в реализации положений настоящего Административного регламент, а также в форме внеплановых проверок в случае обращения заявителей. 
При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги, или вопросы, связанные с исполнением той или иной административной процедуры. 
4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений, рассмотрение обращений заявителей, содержащих жалобы на действия или бездействие должностных лиц администрации Ачинского района, принятие решений и подготовку ответов на указанные обращения. По результатам проверок Глава Ачинского района дает указания по устранению выявленных нарушений и контролирует их исполнение, виновные лица, в случае выявления нарушений, привлекаются к ответственности в установленном законодательством Российской Федерации порядке.
4.3. Текущий контроль за соблюдением последовательности административных действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется заместителем Главы района, курирующим вопросы строительства.
Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами администрации Ачинского района, осуществляющими предоставление муниципальной услуги, положений настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации. 
4.4. Лицами, ответственными за предоставление муниципальной услуги, в ходе предоставления муниципальной услуги обеспечивается безопасность персональных данных при их обработке в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 № 153-ФЗ «О персональных данных».
 
 
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу
 
5.1. Заявители вправе обжаловать решения, принятыев ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействие) должностных лиц органа местного самоуправления, оказывающего муниципальную услугу, либо его структурного подразделения, муниципальных служащих в досудебном (внесудебном) порядке.
5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование представления Заявителем документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Красноярского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ заявителю в приеме, документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Красноярского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
5) отказ заявителю в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены Федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Красноярского края, муниципальными правовыми актами;
6) требование внесения Заявителем платыпри предоставлении муниципальной услуги, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Красноярского края, муниципальными правовыми актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, либо нарушение установленного соответствующим Административным регламентом предоставления муниципальной услуги срока таких исправлений.
5.3. Основанием для начала процедуры рассмотрения досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления, муниципальной услуги, является подача Заявителем жалобы в администрацию Ачинского района.
5.4. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу.
5.5. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого краевого портала «Красноярский край», федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.6. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
4) доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации Ачинского района, должностного лица администрации Ачинского района, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), либо их копии, подтверждающие доводы заявителя. 
5.7. Поступившая жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.8. Результатом рассмотрения жалобы является одно из следующих решений:
1) удовлетворение жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Красноярского края;
2) отказ в удовлетворении жалобы.
5.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.8 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и, по желанию заявителя, в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.10. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в уполномоченные органы.
5.11. Заявители имеют право обратиться в администрацию Ачинского района за получением информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
5.12. Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.
5.13. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего в суд общей юрисдикции в порядке и сроки, установленные законодательством Российской Федерации.
5.14. Результатом досудебного (внесудебного) обжалования является направление заявителю мотивированного ответа о результатах рассмотрения жалобы не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме.
Приложение № 1 
к административному регламенту предоставления администрацией Ачинского района муниципальной услуги «Принятие решения об утверждении документации по планировке территории, внесению изменений в документацию по планировке территории»

кому: Администрация Ачинского района 
Красноярского края
от кого: _____________________________
(фамилия, имя, отчество физического лица, паспорт,
 ____________________________________
наименование юридического лица, ИНН;
_____________________________________ 
фактический / юридический адрес;
_____________________________________ 
телефон)
 
ЗАЯВЛЕНИЕ
 
Прошу принять решение об утверждении документации по планировке территории __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 
(указывается вид документации по планировке территории)
_____________________________________________________________________________,
расположенной _______________________________________________________________,
(указывается элемент планировочной структуры)
_____________________________________________________________________________, 
с целью ______________________________________________________________________
(цель выбирается в соответствии с ч. 1 ст. 42, ч. 2 ст. 43 Градостроительного кодекса Российской Федерации)
_____________________________________________________________________________. 
 
Состав документации по планировке территории____________________________________ _____________________________________________________________________________ _____________________________________________________________________________ _____________________________________________________________________________ _____________________________________________________________________________ _____________________________________________________________________________. 
Вид планируемых к размещению объектов капитального строительства _____________________________________________________________________________ _________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ .
 
Уведомление о принятом решении прошу направить (нужное отметить): 
	в электронной форме 
(в случае подачи заявления в электронной форме)
	

	на бумажном носителе по почте
	


Приложения:
1. Копия документа, удостоверяющего личность заявителя (в случае обращения физического лица), на ____ л. в ____ экз. 
2. Копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя, на ____ л. в ____ экз. 
3. Проект планировки территории. 
4. Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, выданная не ранее чем за один месяц до даты подачи заявления (для юридических лиц), на ____ л. в ____ экз. 
5. Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, выданная не ранее чем за один месяц до даты подачи заявления (для индивидуальных предпринимателей), на ____ л. в ___ экз. 
Документы, перечисленные в пунктах 4, 5, запрашиваются управлением архитектуры администрации города в порядке межведомственного информационного взаимодействия. Заявитель вправе представить указанные документы по собственной инициативе. 
Всего приложений на ______ л. 
 
 
________________________ ______________ _________________
(дата) (подпись заявителя) (Ф.И.О.)


Приложение № 2
к административному регламенту предоставления администрацией Ачинского района муниципальной услуги «Принятие решения об утверждении документации по планировке территории, внесению изменений в документацию по планировке территории»
 
Блок-схема
последовательности исполнения административных процедур
предоставления муниципальной услуги «Принятие решения о подготовке документации по планировке территории, внесению изменений в утвержденную документацию по планировке территории»

	Прием и регистрация заявления и документов (1 день)


	


	Проверка документации по планировке территории (20 рабочих дней)

	

		Проверка документации 
на соответствие 
требованиям ч.10 ст. 45 Градостроительного кодекса РФ
	
	Подготовка отказа в предоставлении муниципальной  услуги (3 рабочих дня)

	
	
	

	Подготовка заключения
	
	Подготовка Постановления администрации Ачинского района об отклонении документации и направлении ее на доработку

	

	
	




		Подготовка и проведение публичных слушаний, опубликование заключения (4 месяца)
	
	Проведение публичных слушаний не требуется




	

	Издание Постановления администрации Ачинского района об утверждении документации по планировке территории 
	

	
	
	

	Выдача Постановления 
(направление уведомления об издании постановления) Заявителю 
(3 рабочих дня со дня издания постановления)
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